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1.1

กําหนดนโยบายสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

กําหนดบรบิทองคกรและขอบเขตของสํานักงาน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทําแผนการดําเนนิงานสํานักงานสีเขียว แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

กําหนดเปาหมาย และตัวชี้วัดดานสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

1.2

จัดทําคําสั่งแตงตัง้คณะกรรมการดานสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

แจงเวยีนบทบาทหนาที่ที่รับผดิชอบและคําส่ังใหคณะกรรมการทราบ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

1.3

การวเิคราะหและแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอมท่ีมนีัยสําคัญ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

1.4

แผน 2 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 2 คร้ัง

ผลการดําเนินงานสํานักงานสเีขียว วิทยาลัยการศกึษา ประจําป 2564

ลําดับ รายละเอยีด ความถ่ี
เดือน

ผูรับผดิชอบ

หมวดที่ 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และปรับปรุงอยางตอเน่ือง

รวบรวมและประเมินความสอดคลองของกฎหมายกับการดําเนนิงาน

การจัดการสิ่งแวดลอมของสํานักงาน

คณะทํางานดานสิ่งแวดลอม

การระบุประเด็นปญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอม

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 1

กฎหมายและขอกําหนดอื่นๆ ที่เก่ียวของ

การกําหนดนโยบายสิ่งแวดลอม
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1.5

การเก็บขอมูลกาซเรอืนกระจกและรายงานผล แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 6 คร้ัง

ดําเนนิการจัดโครงการใหความรูดานกาซเรอืนกระจก แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

1.6

กําหนดแผนงานโครงการสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

กําหนดแผนงานดําเนินงานสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

1.8 การทบทวนฝายบรหิาร แผน 2 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 4 คร้ัง 2 คร้ัง

2.1

กําหนดแผนการฝกอบรม และผูรบัผดิชอบ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดโครงการ/กจิกรรม และประเมนิผล แผน 6 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 6 คร้ัง

2.2

กําหนดกจิกรรมรณรงคและประชาสัมพันธ แผน 4 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

ดําเนนิการรณรงคส่ือสารและใหความรูผานส่ือออนไลน แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

การรณรงคและประชาสัมพันธแกพนักงาน

ขอมูลกาซเรอืนกระจก

แผนงานโครงการที่นําไปสูการปรับปรุงอยางตอเนื่อง

การอบรมใหความรูและประเมนิความเขาใจ

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสรางจติสํานึก คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 2
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3.1

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชนํ้า และประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ําเปรยีบเทยีบกับเปาหมาย แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

3.2

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชไฟฟา และประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชไฟฟาเปรยีบเทยีบกับเปาหมาย แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชนํ้ามันเชือ้เพลงิ และประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ํามันเชือ้เพลงิ เปรยีบเทยีบกับเปาหมาย แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

3.3

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชกระดาษ และประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชกระดาษเปรยีบเทยีบกับเปาหมาย แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชอุปกรณสํานักงานและหมึกพมิพ  และประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

การใชนา

การใชพลังงาน

หมวดที่ 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน

การใชทรัพยากรอ่ืนๆ

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 3



ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

ผลการดําเนินงานสํานักงานสเีขียว วิทยาลัยการศกึษา ประจําป 2564

ลําดับ รายละเอยีด ความถ่ี
เดือน

ผูรับผดิชอบ

3.4

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดประชุมและการจัดนทิรรศการ และประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

4.1

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการของเสยีและประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

กําหนดจุดทิ้งขยะและจุดพักขยะ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

บันทกึขอมูลปรมิาณขยะ เปรยีบเทียบปรมิาณขยะกับคาเปาหมาย และรายงานผล แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

4.2

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการนํ้าเสียและประกาศ/ประชาสัมพันธ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

ตดิตัง้ถังดักไขมัน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

บันทกึขอมูลการทําความสะอาดถังดักไขมัน แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

การประชุมและการจัดนทิรรศการ

การจัดการของเสยี

การจัดการน้ําเสยี

หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 4
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5.1

แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทําตดิสัญลักษณเขตปลอดบุหรี่ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

5.2

กําหนดมาตราการและแนวทางการตรวจวัดความเขมของแสงสวางในสํานักงาน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/บันทกึผลการตรวจวัดคาความเขมของแสงสวางในสํานักงาน แผน 2 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 2 คร้ัง

5.3

กําหนดมาตราการควบคุมเสยีงในสํานักงาน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทํา/บันทกึผลการตรวจวัดเสียงในสํานักงาน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

5.4

กําหนดแผนการดําเนนิงานดานสํานักงานนาอยู แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

ดําเนนิการกิจกรรม 5 ส. แผน 1คร้ัง/สัปดาห

ปฏิบัตงิาน 1คร้ัง/สัปดาห

ดําเนนิการกิจกรรม Big Cleaning Day แผน 2 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 2 คร้ัง

หมวดที่ 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย  คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 5

อากาศในสํานักงาน

จัดทําแผนการซอมบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอกอากาศ 

เครื่องถายเอกสาร อุปกรณอิเล็กทรอนิกส มานกันแดด และพ้ืนหอง

เสยีง *เนื่องจากเปนพื้นที่ปด ไมมเีสียงรบกวนจากภายนอก

แสงในสํานักงาน

ความนาอยู
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แผน ทุกวัน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

จัดทําแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

ดําเนนิการตามแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

5.5

จัดกิจกรรมอบรมฝกซอมดับเพลงิและอพยพหนีไฟ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทําแผนปองกันและระงบัอัคคภัียของสํานักงาน แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

แผน ทุกเดือน

ปฏิบัตงิาน ทุกเดอืน

6.1

แตงตัง้เจาหนาที่ผูรับผดิชอบ แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

กําหนดเปาหมายการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมติรกับส่ิงแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

รวบรวมบัญชรีายชื่อสินคาท่ีเปนมติรกับส่ิงแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

จัดทําระเบยีบการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมติรกับสิ่งแวดลอม แผน 1  คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจาง คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 6

จัดทําผูรับผดิชอบการดูแลบํารุงรกัษาพื้นท่ีตางๆ เชน พ้ืนท่ีสเีขียว 

พ้ืนที่พักผอนหยอนใจ พื้นที่สวนกลาง และพื้นที่ทางาน เปนตน

การเตรยีมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน

ตรวจสอบความเพียงพอและการพรอมใชงานของอุปกรณ

ระบบดับเพลงิและปองกันอัคคภีัย และระบบสัญญาณแจงเหตุเพลงิไหม

การจัดซื้อสินคา
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จัดทําหนังสือขอความรวมมอืจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมติรกับสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

ดําเนนิการจัดซื้อจัดจางสินคาท่ีเปนมติรกับส่ิงแวดลอม แผน 2 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 2 คร้ัง

จัดทํารายงานการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมติรกับสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

6.2

กําหนดมาตราฐานในการทําสัญญากับผูรับจาง แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

ประเมินหนวยงานหรอืบุคคลที่เขามาดําเนินงานจาง แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

รวบรวมรายช่ือบรกิารโรงแรมที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอม แผน 1 คร้ัง

ปฏิบัตงิาน 1 คร้ัง

หมายเหตุ : แผน

วันที่...............30 สิงหาคม 2564..............วันที่.............30 สิงหาคม 2564...............วันที่................30 สิงหาคม 2564...............

ผูจัดทํา……………………................ผูตรวจสอบ…………………………..............รับทราบ……………….........................

การจัดจาง

เขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอก

ผลการปฏิบัตงิาน


